ESTADO DE SANTA CATARINA Subicado o prosente ato em: 28/.09/204

MUNICIPIO DE PRESIDENTE CASTELLO BRANCO o quadro murgleg edificio sede da Profeitura
Municipal, db pela L.O.M. Art. 21

Sec, Mun, de Admy Planejamente & Finangas

Decreto n° D/4.234/2018, de 28 de setembro de 2.018.

Estabelece fluxos e rotinas de comunicacdo entre o
fiscal do contrato, o responsavel pelo Unidade Central
de Controle Interno, o Secretario da Pasta relacionada
e o Prefeito Municipal.

Ademir Domingos Miotto, Prefeito Municipal de Presidente
Castello Branco, Estado de Santa Catarina, no uso das
atribuicoes de seu cargo, diante do disposto no artigo 67
da Lei 8.666/93 e suas alteragdes, e na forma do artigo
111, X da Lei Organica Municipal,

Decreta:

CAPITULO I - DO OBJETO E ATRIBUICOES

Art. 1°. O presente decreto estabelece fluxos e rotinas de
comunicacdo entre o fiscal do contrato, o responsavel pela Unidade
Central de Controle Interno, o Secretario da Pasta relacionada e o Prefeito
Municipal, na finalidade de dar cumprimento e efetividade a fiscalizacdo
da execucéao de contratos administrativos em todas as esferas do governo
municipal.

Art. 2°. O representante da Administracdo nomeado como fiscal de
contrato em ato especifico, anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, determinando o
que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados no
decorrer da execucao do contrato.

Art. 3°. As possiveis irregularidades encontradas ou noticiadas ao
fiscal do contrato ensejara por parte deste a formalizacdo de expediente
ao preposto da contratada, determinando o que for necessario a
regularizacao das faltas ou defeitos observados.

Art. 4°. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a
competéncia do fiscal de contratos deverdo ser solicitadas a seus
superiores em tempo habil para a adog¢do das medidas necessarias,
podendo o fiscal solicitar parecer técnico com:
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a Unidade Central de Controle Interno;

assessoria juridica se a duvida for de cunho juridico;

ao 6rgao que elaborou o projeto basico ou as especificacées do
objeto quando a duvida for de ordem técnica, inerente aos servicos
ou aos bens adquiridos.

Art. 5°. O fiscal de contrato do ente municipal tera como referéncia

0 preposto indicado pela contratada no ato de assinatura do contrato, e
ao qual sera direcionada comunicacao de acordo com a necessidade de
sanar os problemas ou duvidas referentes ao contrato administrativo,
assim como, situagdes que se mostrem desconformes com o edital,
contrato administrativo e com a legislacdo vigente.

8§ 1° - O fiscal de contrato possui as seguintes atribuicdes gerais:

L

I1.

1.

IV,

devera fiscalizar a manutencdo das condicoes de habilitacdo e
qualificagéo da contratada, mediante solicitacdo dos documentos
necessarios a avaliagdo, assim como, solucionar fatos imprevisiveis
que afetem a relagdo contratual;

atentar para as alteragées de interesse da Contratada que devera ser
por ela formalizada e devidamente fundamentada, principalmente
em se tratando de pedido de reequilibrio econdmico-financeiro ou
repactuacao. No caso de pedido de prorrogagédo do prazo de vigéncia,
devera ser comprovado o fato impeditivo da execucdo encaminhando
ao orgdo competente para analise e decisio;

elaborar ou solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas
a alteracéo unilateral do contrato pela Administracao;

rejeitar o recebimento do objeto que esteja em desacordo com as
especificagdes do que foi contratado, a acdo do fiscal, nesses casos,
devera observar o que reza o termo de contrato e /ou o ato
convocatorio da licitagao, em relacdo ao prazo e especificacoes do
objeto;

em caso de constatacdo de irregularidades, notificar a contratada,
sempre por escrito, com prova de recebimento da notificacao,
tomando as providéncias que estejam sob sua alcada e
encaminhando as que fugirem a sua competéncia.

CAPITULO II - DA FISCALIZACAO DE CONTRATOS RELATIVOS A
OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 6°. Sao atribuigées inerentes ao titulo de fiscal de contratos

relativos a obras e servicos de engenharia:

S
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Pler minuciosamente o termo de contrato e anotar em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas & sua execucao.

I. esclarecer duvidas do preposto da contratada que estiverem sob a sua
algcada, solicitando parecer técnico quando lhe faltar competéncia ou na
ocorréncia de duvidas.

III. realizar a medigao dos servicos e atestar a sua realizacao.
IV. receber e encaminhar as notas fiscais, devidamente atestadas, ao setor
financeiro, observando:

a) a fatura apresentada pela contratada refere-se ao servico que foi
efetivamente prestado no periodo, no caso de duvida, buscar,
obrigatoriamente, auxilio para que efetue corretamente a
atestagao/medicéo;

b) na hipétese de atestacao dos servigos a fatura devera ser encaminhada

~ conjuntamente com o documento de atestacio;

c) verificagdo da regularidade fiscal e trabalhista da contratada.

V. Encaminhar ao Secretario da Pasta questdes relativas:

a) a prorrogacao de contrato, que deve ser providenciada antes de seu
término, congregando as justificativas competentes;

b) ao pagamento;

c) ao setor financeiro sobre quaisquer problemas detectados na prestacao
do servigo, que tenham implicagées no pagamento.

Art. 7°. Sao atividades rotineiras pertinentes ao fiscal de obras;

E observar:

a) a especificagcao do objeto;

b) o prazo de execucdo do servico;

¢) o cronograma fisico-financeiro dos servicos a serem realizados.

II. arquivar toda documentacdo relativa a fiscalizacao e ao
acompanhamento da execugao contratual;

Il. acompanhar a execucdo dos servigos, tendo como base os
direcionamentos registrados no contrato, exercendo rigoroso
controle sobre o cronograma fisico financeiro dos servicos a serem
realizados;

IV.  arquivar cépia da Anotagdo de Responsabilidade Técnica — ART
enviada pela contratada;

V. atentar para as especificagbes técnicas constantes dos anexos;

VI.  receber a fatura de cobranca, conferindo:

a) as condicées de pagamento do contrato;

b)o valor cobrado e sua correspondéncia a medicdo dos SErvigos

pactuados;

VII.  atestar a execucdo do servico;
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acompanhamento da elaboracdo e a entrega do “as built” da
obra/reforma (como construido), a fim de subsidiar futuras
intervengoes a titulo de manutencéao ou reformas;

IX.  fiscalizar a manutengao do diario de obras no local;

X. manter contato regular com o preposto/representante da
contratada, com vistas a permitir o fiel cumprimento do contrato.

CAPITULO III - DA FISCALIZAGAO DE CONTRATOS RELATIVOS
A AQUISICAO DE BENS OU SERVICOS

Art. 8°. S&o atividades rotineiras pertinentes ao fiscal de contratos
referente a aquisi¢ao de bens:
- I observar:

a) a especificagao do objeto;

b) o prazo de entrega do material ou servicos.

II. Arquivar toda documentacdo relativa a fiscalizacdo e ao
acompanhamento da execucdo contratual;

III.  receber a nota fiscal da contratada, conferindo:

a) as condigdes de pagamento do contrato;

b) o valor cobrado e sua correspondéncia ao que foi fornecido;

c) a nota fiscal, sua validade e preenchimento.

IV. atestar o recebimento dos bens e servigos, observando o que
dispuser o contrato na hipétese de instalacido ou teste de
funcionamento;

V. encaminhar a nota fiscal ao setor financeiro para pagamento
conferindo as certiddes negativas fiscais e trabalhistas pertinentes;

VL. no caso de duvidas quanto ao atesto, deve-se buscar auxilio para
que se efetue corretamente o atestado;

VIL. notificar e registrar o atraso na entrega dos bens, ou o
descumprimento de quaisquer clausulas contratuais, ao orgao
competente, para aplicacao das sancdes cabiveis;

VIII. manter contato com o preposto/representante da contratada com
vistas a garantir o cumprimento integral do contrato.

Art. 9°. Sao atividades rotineiras pertinentes ao fiscal de contratos

referente aos servicos:

¥ observar:

a) a especificacdo do objeto;

b) o prazo de execucédo do servico, observada a autorizacao de servico;

c) o cronograma dos servicos.

I arquivar toda documentacdo relativa a fiscalizagcao e ao
acompanhamento da execuc¢do contratual;
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acompanhar a execugcao dos servicos, tendo como base os

direcionamentos registrados no termo de contrato, exercendo

rigoroso controle sobre o cronograma de execucao dos SErvigos;

IV.  receber a fatura de cobranca, conferindo:

a) as condigdes de pagamento do contrato foram obedecidas :

b) o valor cobrado corresponde exatamente ao servico prestado;

c) a nota fiscal e sua validade e se estd corretamente preenchida;

d) acompanhar as guias de quitacdo do FGTS /INSS e recibos de
pagamento de salarios sobre a méao-de-obra empregada, conforme
determina o contrato, quando for o caso;

V. atestar a prestacéo do servigo efetivamente realizado;

VL. encaminhar a nota fiscal ao setor financeiro para pagamento;

VII.  no caso de duvidas quanto ao atesto buscar parecer técnico para

que se efetue corretamente a atestacao;

VIIL.  informar o descumprimento de clausulas contratuais;

IX.  manter contato regular com o preposto /representante da

contratada, com vistas a permitir o fiel cumprimento do contrato.

CAPITULO IV - DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 10. Os fiscais de contrato deverdo, no prazo imediato de 48
(qQuarenta e oito) horas notificar o contratado sobre qualquer
irregularidade constatada na execucdo do contrato administrativo,
mediante correspondéncia fisica ou eletrénica, para que este, quando
possivel, regularize a situagao em prazo razoavel que nio devera exceder
a 05 (cinco) dias uteis, podendo este ser prorrogado mediante justificativa
técnica.

§ 1°. Apos sanada a irregularidade, ou ainda, caso nao forem
tomadas as providéncias necessarias no prazo ajustado, todo o
procedimento sera encaminhado ao Secretario da Pasta e a Unidade
Central de Controle Interno para analise do que foi relatado.

§ 2°. Cabera a Unidade de Controle Interno, acompanhado de seu
parecer, comunicar o Prefeito Municipal das ocorréncias constatadas pelo
fiscal de contrato para deliberar sobre a instauracao de processo
administrativo.

CAPITULO V - DISPOSICOES GERAIS

Art. 11. Os fiscais de contrato deverdo anotar em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato

SRR

Rua Alberto Ernesto Lang, 29 - Centro - Fone: (49) 3457.1122 [ 3457.1145 - Fax: (49) 3457.1136

CNPJ: 82.777.244/0001-40 - prefeitura@castellobranco.sc.gov.br

e



ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE PRESIDENTE CASTELLO BRANCO

terminando o que for necessario a regularizacédo das faltas ou defeitos
observados.

Art. 12. Os fiscais de contrato e os fiscais de obra serdo nomeados
em atos especificos e terdo conhecimento prévio e possibilidade de
participacdo de todo o processo de contratacdo, desde a requisicdo de
abertura de processo licitatério e confeccao do edital de licitacdo, na
finalidade de compartilhamento de experiéncias sobre o objeto a ser
contratado.

Art. 13. Os fiscais de contrato deverdao cumprir suas funcées com

urbanidade, probidade e eficiéncia, com observancia da legislacdo
vigente.

Art. 14. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Centro Administrativo Municipal de Presidente Castello
Branco, Estado de Santa Catarina, em 28 de setembro de 2.018.

Publicado o presente Decreto em 28/09/2.018, na forma
da Lei Organica Municipal.

Giovana Pet Lago Zanella
Secretaria Munici de Administracao,

Planejamento e Financas
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