ESTADO DE SANTA CATARINA

PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE CASTELLO BRANCO
Rua Alberto Ernesto Lang, n°® 29, Centro, CEP: 89745-000

Telefone: (49) 3457-1122, E-mail: compras@castellobranco.sc.gov.br

TERMO DE REFERENCIA N° 00025/2024

Lei Federal n® 14.133/2021: art. 6°, XXIll c/c art. 40, § 1°
ELEMENTOS

1. Definicao do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do
contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagao:

R: O objeto da presente licitagdo € a contratagdo de empresa especializada para a
coordenagao, organizagdo, planejamento e execucdo de Processo Seletivo de
provas (objetiva e pratica objetivando o provimento de empregos publicos, de nivel
fundamental, nivel médio e nivel superior, com o fornecimento completo de recursos
materiais e humanos, a execucgido de todas as atividades correlatas, em especial
com a elaboragdo, impressao, aplicagcdo e corregao das provas, bem como, da
analise da prova dos titulos e homologacdo do resultado final e de toda e qualquer
logistica necessaria para a execucgado dos servigos, para o Municipio de Presidente
Castello Branco, SC.

Qtd . . ~ Valor
Item Discriminagao dos Itens Méximo R$
SERV |Realizacdo de processo seletivo, elaboracdo de edital,
aplicacdo e correcdo de provas no Municipio de
Presidente Castello Branco, para os cargos de:
1 1 - Operador de Maquinas e Equipamentos, 40 horas (01 R$ 4.484,50
vaga, somente prova pratica);
2 — Dentista, 40 horas (01 vaga, prova objetiva)
2. Especificagdo do produto, preferencialmente conforme catalogo

eletrénico de padronizagdao, observados os requisitos de qualidade,
rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca.

R: Foi pesquisado o codigo e descrigio no seguinte LINK:
https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca, porém nado foram encontradas
informacdes referentes aos requisitos que constam neste item.

3. Fundamentacao da contratacao, que consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar
esses estudos, no extrato das partes que nao contiverem informagoes
sigilosas.

R: A contratacado esta fundamentada no estudo técnico preliminar — ETP- numero
00025/2024.

4, Descrigcao da solugdao como um todo, considerado todo o ciclo de vida
do objeto.
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R: A solucao proposta € a contratacdo de empresa especializada para prestacao de
servigos de aplicacdo de processo seletivo, conforme as especificagdes que estarao
no edital e neste Termo de Referéncia conforme segue: Fica sob a responsabilidade
da entidade contratada todos os servigos pertinentes a realizagdo do Processo
Seletivo para preenchimento das vagas existentes no quadro de servidores efetivos
da Prefeitura Municipal de Presidente Castello Branco/SC, durante o periodo de 90
(noventa) dias, inclusive as despesas diretas e indiretas para realizagdo deles,
exceto as publicagdes oficiais e obrigatorias que correrdo por conta do Municipio.
Séao ainda de responsabilidade da empresa vencedora as despesas com impostos e
taxas devidos aos 6rgaos: Federal, Estadual e Municipal, combustiveis, transporte
de pessoal e equipamentos, se necessario, acidentes de transito contra terceiros,
despesas de qualquer tipo com seu pessoal em servigco e outros correlatos, nao
assumindo a Prefeitura Municipal de Presidente Castello Branco, sob nenhuma
hipétese as despesas aqui relacionadas para a realizagado dos trabalhos ou outras
que nao sejam de sua responsabilidade.

Demais responsabilidades:

1) Organizar-se técnica e administrativamente, de modo a cumprir com eficiéncia o
objeto do Contrato;

2) Realizar os trabalhos de acordo com as normas técnicas, em estrita observancia
as legislagdes federal, estadual e municipal e a quaisquer ordens ou determinagdes
do Poder Pubilico;

3) Elaborar o Edital do Processo Seletivo, conforme legislagdo pertinente e
necessidades da Prefeitura Municipal de Presidente Castello Branco;

4) Permitir e facilitar a Contratante, o acompanhamento e verificagcdo dos servigos
em realizacao, o que nao isentara a CONTRATADA de suas responsabilidades;

5) Refazer, as suas expensas, 0s servicos executados com erro ou imperfeicao
técnico administrativa, saldo se decorrentes de informacao errbnea da Contratante,
sem prejuizo das multas contratuais;

6) Disponibilizar pagina eletrénica atualizada para permitir as inscrigdes, isencéo de
pagamento de taxas, pagamento de boletos (que deverao ser feitas exclusivamente
pela Internet) e consulta pelos candidatos;

7) Coordenar as inscrigdes, através de pessoal devidamente treinado para esse fim;

8) A empresa devera iniciar os servicos mediante emissdo de Autorizagdo de
Fornecimento, com a definigdo do cronograma basico de trabalho, de comum acordo
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com a Prefeitura Municipal de Presidente Castello Branco, prevendo as datas e
horarios para a realizagao das etapas do Processo Seletivo;

9) A empresa contratada devera coordenar as inscricdes e realizar as demais fases
do Processo;

10) Elaborar todas as provas escritas, garantindo-se absoluto sigilo quanto ao
conteudo das provas, sob pena de responsabilidade civil e criminal;

11) Na elaboragdo das provas a proponente devera obedecer a todos os critérios
técnicos exigidos, inclusive o grau de dificuldade que levara em conta os diversos
niveis de equilibrio e razoabilidade educacionais, formulando as questdes de acordo
com a habilitacdo e atribuicdo de cada cargo na forma da Lei Complementar
Municipal n® 62/2009, de 16 de dezembro de 2009;

12) Todos os impressos a serem utilizados em todas as fases deverado ter boa
qualidade de impresséao e por conta da contratada;

13) As provas deverao ser montadas e acondicionadas pela empresa, que se
responsabilizara pela quantidade e guarda, preservando o mais absoluto sigilo
acerca do teor das questdes; e transporte delas até sua distribuicdo aos candidatos;

14) Devera afixar no local das provas lista com os cédigos, numero de inscrigao e
nome de cada candidato, bem como distribui-los nas respectivas salas, sinalizar os
corredores € numerar as salas;

15) Providenciar a lista de presenca para assinatura dos candidatos em ordem
alfabética, com o respectivo numero do documento de identidade;

16) Se responsabilizar pela orientagdo e treinamento de seus fiscais para atuarem
como responsaveis durante a realizacdo do Processo Seletivo;

17) Acompanhar as atividades dos fiscais, através de coordenadores, os quais
assumirao responsabilidade pela aplicagao das provas;

18) Permitir & Prefeitura Municipal de Presidente Castello Branco total liberdade para
desempenhar atividade fiscalizadora dos servicos através da Comissao
Organizadora do processo seletivo, durante todo o processo;

19) Responsabilizar-se por todo o material necessario a realizagédo e aplicagdo das
provas objetivas, exceto caneta, lapis e borracha que os candidatos deverao portar;
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20) Responsabilizar-se pela correcdo e avaliacdo das provas objetivas de acordo
com as normas estabelecidas na legislagdo e nos editais de Processo Seletivo;

21) Responsabilizar-se pela coleta e analise de titulos, realizacdo de provas
praticas, provas dissertativas e teste de aptidao fisica, para os cargos que exigirem;

22) Apresentar listas de classificagado dos candidatos aprovados em todas as fases;

23) Orientar a Prefeitura de Presidente Castello Branco sobre as publicagbes a
serem efetuadas;

24) Fornecer a Prefeitura de Presidente Castello Branco relacdo dos candidatos
aprovados, em ordem alfabética, em todas as fases, para publicagcdo na imprensa
escrita do Municipio, contendo o numero de inscricdo e nome do candidato, bem
como a média final para a ultima publicagéo;

25) Responsabilizar-se pelo atendimento aos recursos administrativos decorrentes
do contrato, interpostos pelo candidato dentro do prazo legal;

26) Responsabilizar-se por todo o pessoal necessario a coordenagao, realizacao e
fiscalizagado de todas as fases do processo seletivo.

27) Para os candidatos inscritos no item 1, a contratada devera providenciar prova
pratica, garantindo igualmente aos demais topicos o devido grau de sigilo e servigco e
ser prestado;

5. Requisitos da contratagcao

R: Para essa contratagdo, devera ser observada a documentagéo exigida no edital e
para contratagdo sera exigida a documentagao que segue:

. Contrato Social;
. Negativas: Federal, Estadual, Municipal;
. Faléncia e Concordata;

. Trabalhista;
. FGTS;
. Cartao CNPJ;

. Documentos pessoais do responsavel pela assinatura do contrato;
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. Certiddo CEIS, CNEP;

Declaragbes essas, exigidas em Lei, e por se tratar de prestagcdo de servigo, com
quantitativo de itens, ndo sera permitida a participacdo de Pessoa Fisica, uma vez
que a mesma nao conseguira cumprir com os requisitos minimos de contratagao ja
definidos na etapa do Estudo Técnico Preliminar. N&o sera permitida a
subcontratagdo do objeto.

6. Modelo de execu¢ao do objeto, que consiste na definicido de como o
contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o
seu encerramento.

R: Os servigos deverao ter sua execucdo iniciada em até 03 dias uteis apos a
Solicitagcdo de Fornecimento (SF) emitida pelo setor de compras do Municipio de
Presidente Castello Branco/SC, devendo serem concluidos em no maximo 60
(sessenta) dias apds a assinatura do contrato, sendo: a) 03 (trés) dias para
solicitacdo de documentacgao junto a administracdo municipal; b) 05 (cinco) dias para
elaboragao do Edital e sua publicacao; c) 30 (trinta) dias para aplicacdo das provas
apos a publicagéo do Edital; 40 (quarenta) dias para divulgagéo do resultado final
apos a publicagao do Edital, conforme ja estimado e descrito no presente Termo e
no Estudo Técnico Preliminar, visando a correta prestacdo dos servicos. Somente
sera considerado, para fins de pagamento, a prestagcdo de servico recebidos e
aprovados pela fiscalizagdo. A ndo entrega dos servigos licitados dentro dos prazos
fixados sem devida justificativa aceita pelo Municipio enseja na possibilidade de
aplicacao de sansdes e penalidades previstas na lei 14.133/21 artigo 155 e 156.

Obrigagdes Minimas da entidade contratada:
a) Prestar o fornecimento na forma ajustada;

b) Atender aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
decorrentes da execucdo do presente Contrato, ficando o Contratante isento de
qualquer vinculo empregaticio com os funcionarios da Contratada, bem como de
quaisquer obrigacdes tributarias e acessorias decorrentes do cumprimento deste
instrumento contratual;

c) Apresentar, sempre que solicitado, durante a execugcdo do Contrato,
documentos que comprovem estar cumprindo a legislagdo em vigor quanto as
obrigagdes assumidas na licitagado, em especial, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, tributarios, fiscais e comerciais;

d) E responsavel também em arcar com eventuais prejuizos, indenizacdes e
demais responsabilidades, causados ao Contratante e/ou a terceiros, provocados,
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por ineficiéncia, negligéncia, impericia, imprudéncia ou irregularidades cometidas na
execucao do Contrato.

7. Modelo de gestao do contrato, que descreve como a execugao do objeto
sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade.

R: Sera dado como retirada / recebida, a Nota de Empenho ou Solicitagdo de
Fornecimento (SF), enviada via correio eletrénico (e-mail):
rh@castellobranco.sc.gov.br. O recebimento do objeto sera realizado de forma
provisoria e definitiva, sendo que o pagamento esta condicionado ao recebimento
definitivo. Os recebimentos seréo feitos com aceite do fiscal no verso da Nota Fiscal
(NF), sendo observado todos os requisitos mencionados no tépico anterior. O
contrato devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e as partes responderédo pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial. A fiscalizagao do contrato ficara
sob responsabilidade da servidora Maria Paula Engel, e a gestdo do mesmo sera
Ana Carla Frigo, a fim de verificar o cumprimento do mesmo. A fiscalizagao de que
trata estes itens ndo exclui nem reduz a responsabilidade do fornecedor, ainda que
resultem de condigbes técnicas, vicios redibitérios ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior € na ocorréncia desta nao implica na
responsabilidade da administracdo e de seus agentes e prepostos. O fiscal do
contrato anotara todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato,
informando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados, informando ao gestor do contrato, em tempo habil para a adogao de
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia. O contratado fica obrigado a corrigir, reparar, remover,
ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes de sua execugao ou de
materiais/equipamentos nela empregados. O contratado também fica responsavel
pelos danos causados diretamente a administracdo ou a terceiros, em razao da
execugdo do contrato. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugédo do
contrato. O recebimento do objeto sera realizado de forma proviséria e definitiva,
sendo que o pagamento esta condicionado ao recebimento definitivo. Os
recebimentos serdo feitos com aceite do fiscal no verso da Nota Fiscal (NF), sendo
observado todos os requisitos mencionados anteriormente.

8. Critérios de medicao e de pagamento.

R: O pagamento sera efetuado parceladamente, apos a conclusao e recebimento
dos servigos estabelecidos para cada etapa, até 30 dias, a partir da atestacdo da
nota fiscal pela comissao responsavel pela fiscalizacdo, mediante depdsito bancario
em conta da Contratada, conforme cronograma abaixo:
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1. 40% apds a homologacéo das inscri¢des;
2. 40% ap0os aplicacao das provas;
3. 20% apo6s homologagao do resultado final do processo seletivo.

O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado a conferéncia pelo
servidor competente na nota fiscal apresentada. Havendo erro na apresentacio
da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda,
circunstancia que impec¢a a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagcéo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a(o) Contratada(o) providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovagao da regularizagao da situagédo, ndo acarretando qualquer énus para a
Contratante. As notas fiscais emitidas para nosso municipio deverdo conter
informacdes de Retengdo do Imposto de Renda conforme Instru¢do Normativa -
1234/2012, 2145/2023 da Receita Federal. Decreto municipal n° 6.040.

9. Forma e critérios de sele¢ao do fornecedor.
R: Sera feito um pregao sob forma eletrénica para todos os interessados e o critério
de julgamento sera o menor prego global.

10. Estimativas do valor da contratagcao, acompanhadas dos pregos unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte,
com os parametros utilizados para a obtengciao dos pregcos e para os
respectivos calculos, que devem constar de documento separado e
classificado.

R: Para a definicdo das diretrizes que serao utilizadas no processo licitatorio visando
a contratacao do servigo de planejamento, organizagao, coordenagao e execugao de
processo seletivo, foi utilizado como parametro os orgcamentos com fornecedores,
bem como editais de licitagdo de outros 6rgaos e também no PNCP.

1. PNCP: Em 29 de outubro de 2024, realizei uma pesquisa no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP). Através dessa consulta, ndo identifiquei outras licitagcdes
que poderiam, de alguma forma, corresponder ao objeto desta licitacao o que impossibilita a
utilizacdo como referéncia. Foi realizada a pesquisa de precos, utilizando os paradmetros
previstos no art. 23 da Lei 14.133/2021 e o art. 2 do Decreto Municipal n° 6.083/2023.

2. Contratagdes Similares (anteriores):. Em busca por outras contratagdes similares de
outras prefeituras, efetuei a pesquisa na data de 29 de outubro de 2024, as 15:20hs, no
periodo de um ano, ndo localizando contrata¢gdes similares com o objeto licitado e que
pudessem atender de alguma forma ao objeto desta licitagao.
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3. Pesquisa com Fornecedores: Realizamos uma pesquisa com o0s seguintes
fornecedores: AMAUC - Associagcdo dos Municipios do Alto Uruguai Catarinense; FENIX

EMPRESA CNPJ VALOR UNITARIO
FENIX INSTITUTO LTDA 07.141.784/0001-17 2.000,00
WE DO SOLUGOES E SERVICOS | 47.358.629/0001-71 6.284,00
EMPRESARIAIS
ASSOCIAGAO DOS MUNICIPIOS DO ALTO | 83.222.034/0001-58 5.169,50
URUGUAI CATARINENSE - AMAUC

TOTAL R$ 13.453,50
MEDIA MAXIMA R$ 4.484,50
INSTITUTOS LTDA; WE DO SOLUCOES E SERVICOS EMPRESARIAIS LTDA;

OBSERVACOES: As pesquisas foram realizadas no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) e também em contratagdes similares de outras prefeituras, sobre as
referéncias, assim sendo segue documentos comprobatérios em anexo, para dar legalidade
na contratacdo. O custo estimado para a contratagdo compreende o valor total médio de R$
4.484,50 (quatro mil, quatrocentos e oitenta e quatro reais e cinquenta centavos).
Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado pelo mercado conforme pode-se
comprovar através das informagdes levantadas no Formulario de Pesquisa de Precgos e
documentos juntados conforme Decreto Municipal n.° 6.083/2023.

11. Adequacao orgcamentaria.
R: Parecer contabil em anexo assinado pelo assessor contabil Vilmar Picinatto.

12. Indicagcdao dos locais de entrega dos produtos e das regras para
recebimentos provisorio e definitivo, quando for o caso.

R: Os servigos deverdo ser entregues pela entidade vencedora mediante a
Solicitacdo de Fornecimento (SF) da Secretaria Municipal solicitante, apos
autorizagdo e entregue no local e data indicado, sito no enderego descrito na
solicitagdo, em Presidente Castello Branco /SC, em horario de expediente, das 7:30
as 11:30 horas e das 13:00 as 17:00 horas. Sera dado como retirada / recebida, a
Nota de Empenho ou Solicitagdo de Fornecimento (SF), enviada via correio
eletrénico (e-mail): rh@castellobranco.sc.gov.br. O recebimento do objeto sera
realizado de forma proviséria e definitiva, sendo que o pagamento esta condicionado
ao recebimento definitivo. Os recebimentos serdo feitos com aceite do fiscal no
verso da Nota Fiscal (NF).

13. Especificagdo da garantia exigida e das condigcées de manutencao e
assisténcia técnica, quando for o caso.
R: Para essa contratagao, a garantia dos servigos prestados é prevista no Codigo de

Defesa do Consumidor, que visa reparar um servigo que nao foi entregue como se
espera ou como foi planejado.
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Presidente Castello Branco, 13 de novembro de 2024.

Ademir Domingos Miotto
Secretario
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Maria Paula Engel
Agente Administrativo
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