MUNICIPIO DFE
PRESIDENTE CASTELLO
BRANCO

INSTRUGAO NORMATIVA N. 001/2025 — DE 17 DE MARGO DE 2025.

DISPOE SOBRE A FISCALIZAGAO DOS
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS NO
MUNICIPIO, NOS TERMOS DA LEI
14.133/2021, E TORNA OBRIGATORIA A
UTILIZAGAO DO PLANO DE
FISCALIZAGAO CONTRATUAL E DO
RELATORIO DE FISCALIZAGAO DE
CONTRATOS

O Sistema de Controle Interno do Municipio de PRESIDENTE CASTELLO
BRANCO, Estado de Santa Catarina, no uso de suas atribui¢des conferidas

pela Lei Complementar Municipal n 150/2018, e

Considerando que a Administragdo Publica deve seguir os principios
constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia, conforme o artigo 37 da Constituicdo da Republica Federativa do

Brasil;

Considerando o disposto na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que
estabelece normas gerais de licitagbes e contratos administrativos e reforga a
importancia da fiscalizagao contratual como mecanismo essencial para garantir

a adequada execugao dos contratos celebrados pela Administragdo Publica;

Considerando que o artigo 117 da Lei 14.133/2021 imp&6e a Administragéo a

obrigagdo de designar fiscais de contrato, dotando-os de poderes e
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responsabilidades para acompanhar a execug¢do contratual e assegurar o

cumprimento das obrigagdes pactuadas;

Considerando que o artigo 113 da Lei 14.133/2021 dispbe que os agentes
publicos envolvidos na execugéo contratual devem agir com responsabilidade e

prestar contas sobre sua atuacao;

Considerando que a falta de fiscalizagdo adequada pode resultar em prejuizos
financeiros, falhas na execugao dos contratos e responsabilizagdo dos gestores
publicos por eventuais irregularidades, nos termos da Lei de Improbidade
Administrativa (Lei 8.429/1992);

Considerando a necessidade de padronizar os procedimentos de fiscalizagao
dos contratos administrativos, garantindo maior transparéncia, controle e

eficiéncia na gestéo publica;

Considerando a importancia de um modelo estruturado de fiscalizagao, por
meio de instrumentos formais, para garantir a correta execugao dos contratos
administrativos e minimizar riscos de inexecug¢ao, desvio de finalidade e

sobrepreco;
Resolve:

CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° - Do Objeto

Esta Instrugdo Normativa regulamenta a fiscalizagdo dos
contratos administrativos no ambito do Municipio de Presidente Castello
Branco/SC, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, estabelecendo
diretrizes para o acompanhamento da execugdo contratual e instituindo a
obrigatoriedade do Plano de Fiscalizagdao Contratual e do Relatério de

Fiscalizagcao de Contratos Administrativos.
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Art. 2° - Dos Objetivos
A fiscalizagao contratual tem por objetivo:

| — Assegurar a conformidade da execugao contratual com as normas legais,

especificagdes técnicas e clausulas contratuais;

Il — Garantir a transparéncia e a prestacdo de contas na utilizagdo dos
recursos publicos;
lll — Identificar e corrigir eventuais irregularidades de forma preventiva, a

fim de que ndo comprometam a execucgio contratual;

IV — Evitar prejuizos ao erario, assegurando a correta contraprestacéo dos

bens e servigos contratados;

V — Aprimorar a gestao publica, garantindo maior eficiéncia e controle sobre

a execucao dos contratos.

CAPITULO Il - DA DESIGNAGAO E ATRIBUIGOES DOS FISCAIS DE
CONTRATO

Art. 3° - Da Designacgao dos Fiscais

§1° - Cada contrato administrativo firmado pelo Municipio sera fiscalizado por
servidores formalmente designados para tal fungédo, conforme exigido pelo
artigo 117 da Lei 14.133/2021.

§2° - A designacgao sera realizada por meio de ato administrativo especifico,
contendo a indicacdo do fiscal titular e, sempre que necessario, do fiscal
suplente.

§3° - Os fiscais designados devem possuir conhecimento técnico compativel
com a natureza do contrato e, quando necessario, poderédo ser auxiliados por

equipe de apoio.
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Art. 4° - Das Atribuicoes dos Fiscais

Os fiscais de contrato terdo as seguintes atribuicbes, além de outras que a

legislacéo apontar como devidas:

| — Acompanhar a execug¢ao do contrato, verificando o cumprimento das
clausulas contratuais e obrigagbes assumidas pela contratada;
Il — Registrar e documentar as ocorréncias relevantes relacionadas a
execucao do contrato, utilizando o Relatério de Fiscalizagao de Contratos
Administrativos;

[l — Comunicar formalmente a Administragdo eventuais irregularidades
detectadas, sugerindo medidas corretivas ou punitivas, quando aplicavel,
IV — Assegurar a correta aplicagao dos recursos publicos, verificando a
adequacao dos pagamentos, cumprimento dos prazos e qualidade dos servigos

ou bens fornecidos;

V — Aplicar os indicadores de desempenho definidos no Plano de

Fiscalizacao Contratual, avaliando a qualidade da execugao contratual.

CAPITULO Il - DOS INSTRUMENTOS OBRIGATORIOS DE
FISCALIZAGAO

Art. 5° - Da Obrigatoriedade do Plano de Fiscalizagao Contratual

O Plano de Fiscalizagao Contratual, conforme modelo anexo, sera de adogao

obrigatéria para todos os contratos administrativos celebrados pelo municipio.

Paragrafo unico. O Plano de Fiscalizagdo Contratual estabelecera diretrizes e

critérios objetivos para o acompanhamento da execugao contratual, devendo
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conter:

| — Métodos de fiscalizagao a serem empregados;
Il — Indicadores de desempenho e critérios de conformidade;

Il — Procedimentos de documentagdo e arquivamento dos registros da
fiscalizacao;
IV — Medidas corretivas a serem adotadas em caso de descumprimento

contratual.

Art. 6° - Da Obrigatoriedade do Relatério de Fiscalizagcdo de Contratos

Administrativos

O Relatério de Fiscalizagdao de Contratos Administrativos, conforme
modelo anexo, sera o documento oficial para o registro periédico das

verificagoes realizadas pelo fiscal do contrato.

Paragrafo unico. O Relatério devera ser preenchido regularmente e arquivado
no processo administrativo correspondente, servindo como base para

auditorias e prestagao de contas junto aos 6rgaos de controle interno e externo.

CAPITULO IV - DAS A(}OES CORRETIVAS E PENALIDADES
Art. 7° - Das Medidas Corretivas

Caso sejam identificadas ndo conformidades na execucao contratual, deverao

ser adotadas as seguintes medidas:

| — Notificagdo formal a contratada, estabelecendo prazo para regularizagao;
Il — Aplicacao de sangbes administrativas previstas no contrato, nos termos dos
artigos 156 a 162 da Lei 14.133/2021;
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Il — Proposicao de rescisao contratual nos casos de descumprimento grave ou

reincidente.
IV — Demais acdes previstas na Lei 14.133/2021.

Art. 8° - Das Penalidades
O descumprimento dos preceitos legais aqui expressos ensejam os autores,
coautores e participes as sang¢des administrativas, civeis e criminais, se

houver.

CAPITULO YV - DISPOSICOES FINAIS
Art. 9° - Da Vigéncia
Esta Instrucdo normativa entra em vigor nesta data, revogando-se as

disposi¢cdes em contrario.

Presidente Castello Branco, 17 de margo de 2025.

Documento assinado digitalmente
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RENATA POMPEO DA SILVA

Controladora Interna
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ANEXO | - PLANO DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

PLANO DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL
(Conforme Lei 14.133/2021)

| CONTRATO N°

| CONTRATADA:

| oBJETO:

| FISCAL DO CONTRATO:

1. OBJETIVO

Estabelecer diretrizes para a fiscalizagdo da execugao contratual, garantindo a
conformidade com as disposi¢oes da Lei 14.133/2021 e a obtencao da melhor relagao

custo-beneficio para a Administragao Publica.
2. RESPONSABILIDADE

A fiscalizacdo sera conduzida por agentes designados pela Administragdo, com

competéncia para acompanhar, registrar e relatar o desempenho da contratada.
3. METODOS DE FISCALIZACAO
A fiscalizacao sera realizada por meio de:

e Acompanhamento técnico: Verificacdo do cumprimento dos requisitos
técnicos e normativos.
e Acompanhamento administrativo: Analise documental e cumprimento das

obrigagdes contratuais.
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Observacdo in loco

servigos e fornecimento de bens.

da execucdo dos

e Acompanhamento contabil-financeiro: Controle de pagamentos, retencdes e

cumprimento de encargos fiscais e trabalhistas.

4. INDICADORES DE DESEMPENHO

Para garantir a qualidade e conformidade da execugao contratual, serédo adotados os

seguintes indicadores:

Indicador

Descrigcao

Meta / Critério minimo

Pontualidade

Cumprimento dos prazos estabelecidos

no contrato.

95%

Qualidade do

servigo/produto

Atendimento aos requisitos técnicos

exigidos.

90% de conformidade

Disponibilidade de

recursos

Adequacdo da mao de obra e insumos

contratados.

100% conforme contrato

Conformidade

financeira

Correta aplicagdo dos recursos e

conformidade com os pagamentos.

100% de aderéncia

5. CRITERIOS DE ACOMPANHAMENTO

Os seguintes critérios serdo aplicados na analise da execugao contratual:

o Evidéncias documentais:

pagamento.

Relatérios, notas fiscais,

comprovantes de

e Relatérios peridédicos: Produgcdo de registros mensais ou trimestrais de

acompanhamento.

* Registros fotograficos: Quando aplicavel, evidéncias visuais da execucgao.

Entrevistas e reunides: Interacao entre fiscais e contratados para alinhamento
de expectativas.
Acompanhamento in Jloco: Vistorias periddicas para verificagdo de

conformidade.
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6. ACOES CORRETIVAS
Caso sejam identificadas nao conformidades, serdo adotadas as seguintes medidas:

Notificagdo formal a contratada.
Prazos para corre¢ao das irregularidades.

Aplicacao de penalidades, se necessario, conforme previsto no contrato.

W~

Rescisao contratual, nos casos de descumprimento grave ou reincidente.
7. RELATORIOS E AVALIACAO CONTINUA

Os dados coletados na fiscalizagdo serao compilados em relatérios periddicos e
servirdo de base para a melhoria continua dos processos de contratagdo da

Administracao Publica.

Este plano visa assegurar a correta execucdo dos contratos administrativos,

garantindo transparéncia, eficiéncia e conformidade com a Lei 14.133/2021.

Os resultados de acompanhamento e execugdo do plano serdo mensurados no

Relatério de fiscalizagdo do contrato administrativo.

Presidente Castello Branco/SC, de de 2025.

Fiscal de Contrato
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ANEXO II - RELATORIO DE FISCALIZAGAO DE CONTRATO
ADMINISTRATIVO

RELATORIO DE FISCALIZAGCAO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO

1. DADOS DO CONTRATO E DO CONTRATADO

N2. CONTRATO: VIGENCIA DO CONTRATO e/ou ADITIVO:

OBJETO DO CONTRATO:

ORDEM DE FORNECIMENTO:

NOTA FISCAL:

EMPRESA:

CNPJ:

2. DADOS DO FISCAL DESIGNADO E RESPONSAVEL PELO RELATORIO DE FISCALIZAGAO

NOME:

CARGO/SETOR:

ATO DE DESIGNACAO: MATRICULA:

3. DADOS DA FISCALIZACAO

MONTANTE DE SALDO CONTRATUAL UTILIZADO:

PERIODO DA FISCALIZAGAO: De / / a / /

RELACAO DE VERIFICACOES

OCORRENCIAS SIM

1. Cumpriu as obrigacoes contratuais integralmente

2. Obedeceu aos prazos estabelecidos
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3. Entregou os documentos a que estava obrigado

4. Elaborou e encaminhou relatério (mensal/quinzenal) das
atividades

5. Prestou o servico com a qualidade esperada

6. Informou ou comunicou situagdes a que estava obrigado

7. Foram cumpridas as metas estabelecidas no Plano de
Fiscalizacdo Contratual

8. Foram aplicadas algumas das a¢Ges corretivas existentes no
Plano de Fiscaliza¢cdao Contratual

9. Em caso positivo, relate quais acdes foram aplicadas e quais as
medidas tomadas.

Observagoes sobre as ocorréncias (Relatar os detalhes):

NOTIFICAGAO EXTRAJUDICIAL:
Ll sim | LI NAo
MOTIVACAO:

SUSPENSAO DO CONTRATO:
L sim |00 NAo
MOTIVACAO:

NECESSIDADE DE RESCISAO:

L1 sim L] AMIGAVEL L] UNILATERAL

IO subiciAL

1 NAo

MOTIVACAO:

ALTERAGOES CONTRATUAIS:
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O sim [0 Acréscimos DE O Acréscimos [0 suPREssSOES
QUANTITATIVO QUALITATIVOS
O nAo
DESCRICAO:

PERCENTUAL EM RELACAO AO VALOR DO CONTRATO:

FUNDAMENTACAO:

DATA DA ALTERAGAO:

NECESSIDADE DE REAJUSTE OU CORRECAO DOS VALORES:

L sim L] Reajuste ||:| Correcao

0 nAo

MOTIVACAO:

CUMPRIMENTO DO CONTRATO E RECEBIMENTO DO OBJETO:

1 PprovISORIO DATA: / /

0 perNiTivo

CONSIDERAGOES (Relatar com detalhes como foi o recebimento e sua opinido no atendimento da
empresa):

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

Declaro que foi realizado o acompanhamento e a verificagdo do cumprimento do objeto do contrato e
que estou ciente das implicacdes previstas na Lei 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

ASSINATURA DO FISCAL/SUPLENTE*
(RESPONSAVEL PELO RELATORIO E ACOMPANHAMENTO)

*Cabe a cada fiscal e/ou suplente realizar a verificagdo de acordo com o objeto do contrato,
considerando as implica¢Oes previstas nas legislagcdes vigentes.

* Anexar ao relatorio documentos comprobatdrios como notas fiscais, pareceres técnicos, registros
fotograficos quando houver
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